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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten der Mustercon-Orga
nach Artikel 30 Absatz 1 DSGVO

Angaben zum Verantwortlichen

	Name
	Name der Orga/Vereins

	Straße
	Straßenname und Hausnummer einfügen

	PLZ/Ort
	Postleitzahl und Ort einfügen

	Telefon
E-Mail-Adresse
Internet-Adresse
	Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Internet-Adresse



	Gesetzliche/r Vertreter
	Name(n) des/der 
Vorsitzenden des Vorstands/Geschäftsführers/Headorga einfügen

	Telefon
E-Mail-Adresse
	Telefonnummer
E-Mail-Adresse



	Datenschutzbeauftragter
	Name des/der
Datenschutzbeauftragen einfügen (wenn vorhanden)

	Telefon
E-Mail-Adresse
	Telefonnummer des/der DSB
E-Mail-Adresse der/der DSB

	Straße (* nur bei Externen)
PLZ/Ort (* nur bei Externen)
	Straßenname und Hausnummer einfügen
Postleitzahl und Ort einfügen






	Bezeichnung der Verarbeitung/des Prozesses
Zum Beispiel Veranstaltungsorganisation
	Nummer: 1


	Datum Ersterfassung: TT.MM.JJJJ
	Datum letzte Änderung: TT.MM.JJJJ

	Verantwortliche
Fachabteilung
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Name der Abteilung (zum Beispiel "Con-Orga")

Name des Zuständigen Mitarbeiters (Headorga)
Telefonnummer des Zuständigen
E-Mail-Adresse des Zuständigen

	1. Zwecke der Verarbeitung/des Prozesses
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Organisation der Veranstaltung
Verwaltung der Teilnehmerdaten
Kommunikation mit Teilnehmern

	2. Rechtsgrundlage der
Verarbeitung/des Prozesses
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Art. 6 Abs. 1 lit. b) Zur Abwicklung des Vertragsverhältnisses

	3. Kategorien betroffener Personen oder Personengruppen
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Interessenten
Teilnehmer
Referenten

	4. Kategorien der personenbezogenen Daten
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Name
Adressdaten
Kommunikationsdaten
Geburtsdatum

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
keine

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
berechtigte Orga-Mitglieder

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten

	Übermittlung nicht geplant
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Eine Datenübermittlung in Drittstaaten ist nicht vorgesehen

	Übermittlung erfolgt
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	7.1 Drittland/Drittländer
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	7.2 Datenempfänger
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen


	7.3 Geeignete Garantien
gemäß Artikel 49 Absatz 2 Unterabsatz 2
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	8. Fristen der Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Löschung der Teilnehmerdaten erfolgt spätestens 1 Monat nach Veranstaltung. Rechnungen werden 10 Jahre auf Jahresende aufbewahrt. Sollten rechtliche Pflichten vorliegen, gelten die üblichen Verjährungsfristen.

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Technisch-organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Artikel 32 Abs. 1 DSGVO sind in den folgenden Dokumentationen näher bezeichnet:
TOM der Orga




	
	
	
	
	

	Für den Verantwortlichen
Name und Funktion
	
	Datum
	
	Unterschrift

















	Bezeichnung der Verarbeitung/des Prozesses
Mitgliederverwaltung
	Nummer: 1


	Datum Ersterfassung: TT.MM.JJJJ
	Datum letzte Änderung: TT.MM.JJJJ

	Verantwortliche
Fachabteilung
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Name der Abteilung (zum Beispiel Vorstand oder Geschäftsstelle)

Name des Zuständigen Mitarbeiters 
Telefonnummer des Zuständigen
E-Mail-Adresse des Zuständigen

	10. Zwecke der Verarbeitung/des Prozesses
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Verwaltung der Mitglieder
Kommunikation mit Mitgliedern
Einziehung von Mitgliedsbeiträgen

	11. Rechtsgrundlage der
Verarbeitung/des Prozesses
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Art. 6 Abs. 1 lit. b) Zur Abwicklung des Vertragsverhältnisses

	12. Kategorien betroffener Personen oder Personengruppen
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Interessenten
Mitglieder
ehemalige Mitglieder

	13. Kategorien der personenbezogenen Daten
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Name
Adressdaten
Kommunikationsdaten
Geburtsdatum

	14. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
keine

	15. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
berechtigte Mitglieder

	16. Datenübermittlung in Drittstaaten

	Übermittlung nicht geplant
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Eine Datenübermittlung in Drittstaaten ist nicht vorgesehen

	Übermittlung erfolgt
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	8.1 Drittland/Drittländer
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	8.2 Datenempfänger
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen


	8.3 Geeignete Garantien
gemäß Artikel 49 Absatz 2 Unterabsatz 2
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen

	17. Fristen der Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Löschung der Mitgliederdaten erfolgt spätestens 1 Monat nach Austrittsdatum. Rechnungen werden 10 Jahre auf Jahresende aufbewahrt. Sollten rechtliche Pflichten vorliegen, gelten die üblichen Verjährungsfristen.

	18. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Textbeispiel – bei Bedarf bitte anpassen
Technisch-organisatorische Maßnahmen (TOM) gemäß Artikel 32 Abs. 1 DSGVO sind in den folgenden Dokumentationen näher bezeichnet:
TOM der Orga




	
	
	
	
	

	Für den Verantwortlichen
Name und Funktion
	
	Datum
	
	Unterschrift
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